T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI flk Yaym Tarihi/Sayss1 |20.11.2020-1
Genel Sekreterlik Revizyon Tarihi/Sayis1 | Mart 2026-2
Yaz1 isleri Miidiirliigii Toplam Sayfa Bir (1)
Giden Evrak Is Siireci
Sira Faaliyet Is Akisi Sorumlular Siirece Dahil Olan Dokiiman /
No I¢ / Dis Birimler Kayit /
Mevzuat
1 Birimler tarafindan génderilme agsamasina
gelen evrak birimimiz tarafindan EBY'S Sube Miidiirii Akademik/Idari Birimler EBYS
iizerinden Universitemiz birimlerine Birim Personeli
gonderilir.
2 |Birimler tarafindan gonderilme agsamasina Sube Miidiirii Ilgili Kurum ve
gelen evrak KEP adresi bulunan kamu kurum Birim Personeli Kuruluslar EBYS

ve kuruluglarina EBY'S {izerinden gonderilir.

Birimler tarafindan génderilme agsamasina
gelen evrak KEP adresi bulunmayan diger tiim
Tkururn ve kuruluglara zimmet defterine
kaydedilerek posta yoluyla gonderilir.

Sube Miidiiri
Birim Personeli

Mgili Kurum ve
Kuruluslar

Zimmet defteri

Birimler tarafindan génderilme agsamasina
gelen evrak Il merkezinde KEP adresi
bulunmayan diger tiim kurum ve kuruluslara
zimmet defterine kaydedilerek elden dagitilir.

Sube Miidiirii
Birim Personeli

flgili Kurum ve
Kuruluslar

Zimmet defteri

Birimler tarafindan génderilme asamasina
gelen evrak ekindeki dosya, dokiiman,

Birim Personeli

Akademik/idari Birimler
flgili Kurum ve

Zimmet defteri

5 |davetiye vb. posta yoluyla (kargo, APS, iadeli Kuruluslar
taahhiitlii) kayith olarak gonderilir. Tgili Kisiler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Sube Miidiirii

Genel Sekreter
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